VERGI DAIRESi BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(Ek-2)

SIR HIiZMETIN
A |HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI(EN GEQ)
1 8zelge Taleplerinin Ozelge Talep Formu 45 GUn
evaplandiriimasi
Ozelge Disindaki Talepler
2 ile Bilgi Edinme 1-Dilekge veya Yazi _ 30 Giin
Basvurularinin 2-Elektronik Posta Yoluyla Yapilacak Basvurular Igin Doldurulan Form
Cevaplandiriimasi islemleri
Denetimler Sonucu 1-Dilekce
3 |Duzenlenen Tutanaklara 2-itiraza Konu Belgeler (Fatura, Sevk irsaliyesi, Tasima irsaliyesi, Ambar Tesellim Fisi) 30 GuUn
itiraz islemleri 3-Bunlarin Disinda itirazi Konuya Dayanak Teskil Eden Diger Belgeler
1- Dilekge
4 Hargsiz Pasaport 2- Qgrenim Belgesinin Asli 1 Giin
Alinmasina lligkin Iglemler |3- Ogrenci Kimlik Belgesi
4- Niifus Ciizdani Ornegi
Ikametgahi Belli Olmayan | 1- Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi
Murislere iligkin Veraset ve |2- Emlak Vergisi Bildirimi
5 intikal Vergisi 3- Tapu Fotokopisi 3 giin
Beyannamesinin Yetkili 4- Veraset llami
Vergi Dairesine 5- Banka veya Benzeri Kurulug Yazisi
Gonderilmesi 6- Olen Kisiye Iliskin lkametgah Tezkeresi
1- Dilekge
2- Nufus Cuizdani Ornegi
3- 3 Adet Fotograf
6 |Sakatlik indirimi Islemleri  |4- Hizmet Erbabi ise Calistigina Dair Yazi 90 giin
5- Ozirlu Kisiye Bakmakla Yukimli Oldugunu Gosterir Belge Ornegi
6- Vergi Kimlik Numarasini Gosteren Belge (Serbest Meslek Erbabi Basit Usul)
7- Ozurlu Saglik Kurulu Raporu
7 ihbar ve Sikayetlerin 1-ihbar Dilekgesi 15 Giin

Degerlendiriimesi

2-Ihbara Dayanak Teskil Eden Her Turli Belge




SIR HiZMETIN
A |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI(EN GEQ)
1-Dilekce
8 i_I.ama Bagli Borglarin 2-Mahkeme Karari 30 Giin
Odenmesi Islemleri 3-Serbest Meslek Makbuzu
4-Vekaletname
Hizlandiriimis iade
9 |Sertifikasi (HIS) Veriimesi  |Dilekge 10 GUn
Islemleri
Ihrag Kayitli Teslimlerde Ek
10 |Sire Talebine lliskin Dilekce ve Ekleri (ilgili Faturalar) 5 Gun
islemler
Avrupa Birligi Katihm
Oncesi Yardim Anlggma5| 1-Basvuru Talep Dilekgesi
11 |{IPA) Kapsamindaki 2-Sdzlesme ve Ekleri ile Bltge Ornegi 7 Gin
Istisnalardan Yararlanmak ozles ¢ 9 u
. . - 3-Bilgi Formu
Icin KDV lIstisna Sertifikasi
Verilmesi islemleri
V. D. Baskanlhgi Yetkisinde
12 |Bulunan Tecil ve 1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 2-Teminat Evraki 7 GUn
Taksitlendirme islemleri
: . : 1.Uzlagsma Talep Dilekgesi veya mukellefin tarhiyat dncesi uzlagma talebini iceren inceleme tutanagi
13 iTarh'yat. Oncesi Uzlasma 15 v oy i Belgesi (Tizel Kisilerde) 60 Giin
slemlerinin Yuruttlmesi - .
3-Kimlik Belgesi
1-Dilekce
14 Tarhiyat Sonrasi Uzlasma |2-Vergi ve/veya Ceza ihbarnamesi 60 Giin

islemlerinin YUritiimesi

3-Yetki Belgesi (Tuzel Kisilerde)
4-Kimlik Belgesi




SIR HiZMETIN
A |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI(EN GEQ)
1- Dilekge
2- Niifus Clizdani Ornegi
3- Ikametgah Belgesi
Anlasmali Matbaa islemleri 4- Adli Sicil Belgesi "
15 (ilk Kez Anlasma Yapma) 5- Makine Donanimina lligkin Fatura Ornegi 30 Gun
6- Tuzel Kisi Mukellefler Igin Sirketi Temsile Yetkili Olanlari Gosterir En Son Tarihli Ticaret Sicil Gazetesi
7- imza Sirk{leri
8-Teminata iligkin belgeler
9- Bilgisayar Donanimi ve internet Girig Faturasi
1- Dilekge
_ 2- Gelir Tablosu/isletme Hesap Ozeti
16 Anlasmali Matbaa Islemleri |3- Adli Sicil Belgesi 10 Giin
(Anlagsma Yenileme) 4- Anlasma Levhasi
5- Anlasma Nushasi
1- Dilekge
17 Anlasmali Matbaa islemleri |2- Anlasma Levhasi 3 Giin
(Feshetme) 3- Anlagsma Nushasi
4- Numarator Defteri
1-Dilekce
_ 2-Vergi Dairesi Bagskanliginca Verilen izin Yazisi
[l Diginda Belge Basimina | 3-Yetki Belgesi .
18 |izin Verme 4-Kimlik Belgesi 10 Gun
5-Vergi Levhasi
6-Son Doneme Ait KDV Tahakkuk Fisi
i 1- Dilekge
19 :\Iﬂgll(géllrl]glaenrigaB§evlgreagaS|m| 2- ligili Vergi Dairesi Baskanligi/Defterdarlikgca Verilen izin Yazisi 5 Gln
Mikelleflere Ozel Hesap 1-Dilekce
20 |Doénemi Verilmesine iligkin | 2-Ticaret Sicil Gazetesi 1 Gln
Taleplerin Alinmasi 3-imza Sirkdileri
Emsal Bedel Basvurularinin 1- Miikellef Dilekgesi
21 |llgili Vergi Dairesi Araciligi 90 Gun

ile Takdirinin Yapilmasi

2- lIgili Mala Ait Dokiimanlar




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

IIk Mlracaat Yeri : Ikinci Muracaat Yeri :

Ad Soyad . Selahattin BASKAL Ad Soyad . Mustafa ATES

Unvan : Vergi ve Anlagsmalar Uygulama Muduru Unvan . Gelir idaresi Grup Midru

Adres . Edirne Vergi Dairesi Bagkanhgi Vergi ve Adres . Edirne Vergi Dairesi Bagkanh§i insan Kaynaklari ve Destek
Anlagmalar Uygulama Mudurltgu Hizmetleri Grup Mudurlagi

Tel : 0284 212 23 03 Tel : 0284 214 98 24

Faks : 0284 212 26 53 Faks : 0284 214 98 25

E-Posta . sbaskal@edirnevdb.gov.tr E-Posta : mates@edirnevdb.gov.tr



